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Opomnik o izvedbi dne dejavnosti
1. Naslov ali tema: 
2. Dan in datum izvedbe: 

3. Kraj izvedbe: 

4. Predvideno število učencev 

· Razpored po avtobusih
· Razpored po učiteljih, izmenah, spremljevalcih
5. Prisotni delavci šole: 
· Izvajalci: 

· Dežurni: 

· Spremljevalci:

· Drugo:

6. Prevozi in vstopnine: 

· Naročeni avtobusi – (pomočnica)
· Naročene vstopnice, karte…
· Naročeni ogledi – potrjeni časi
· Drugo

7. Kratek opis ciljev: 
8. Publiciranje:

· Objava možna na:
a. Spletna stran šole / e-pošta s kratko vsebino za novičke, koledar in kasneje za k fotografijam (ravnatelj)
b. Oglasna deska / nalepi plakat na oglasno desko

c. Po ozvočenju /e-pošta ali list pošlji tajnici
· Fotograf:

· Poročilo:
9. Javi cene. Skrbništvo pogodbe (knjigovodkinja)

· Preverjanje pogojev

· Preverjanje cen

· Preverjanje terminov

10. Izdelava poročila
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